Sistémas lieto§anas noteikumi sistémai PERSONALS

1.

Visparigie jautajumi

1.1. Lieto$anas noteikumi izstradati Iestades sistémai PERSONALS (turpmak - Sistéma).

1.2. Saskana ar Ministru kabineta 2015.gada 28.jilija noteikumiem Nr.442 “Kartiba, kada tiek
nodro$inata informacijas un komunikacijas tehnologiju sistému atbilstiba minimalajam droSibas
prasibam” sistéma ir noteikta ka paaugstinatas drosibas sisteéma.

1.3. Noteikumi nosaka kartibu, kada Iestades darbinieki izmanto Sisteémas informacijas un tehniskos
resursus.

1.4. Iestade nodroSina visiem Sistémas lietotajiem (Iestades darbinieki, kas izmanto sistemu):
1.4.1.Sist€mas lietoSanas apmacibu;
1.4.2.Iepazistinasanu ar Sisteémas dro§ibas dokumentaciju.

1.5. Sistemas lietotaji pec iepazisanas ar Sistémas drosibas dokumentaciju ar parakstu apliecina $o
dokumentu prasibu ievéro$anu.

Sistémas lietotaju registracija un tas atcelSanas kartiba

2.1. Sistémas lietotaja darba vieta tiek aprikota ar minimali nepiecieS§amajiem Sist€mas resursiem
atbilstosi veicama darba pienakumiem.

2.2. Jauna Sistémas lietotaja pieprasijumu paraksta lietotaja tieSais vaditajs un apstiprina Sist€mas
informacijas resursu turétajs atbilstosi pieejas kontroles politikai.

2.3. Katram Sisteémas lietotajam tiek pieskirts unikals identifikators un parole, ka arT noteiktas
piekluves tiesibas.

2.4. Sistémas lietotajs ir atbildigs par pieskirta identifikatora un autentifikacijas riku saglabasanu un
neizpausanu.

2.5. Aizliegts pieklut tiem Sisteémas resursiem, kuriem nav pieskirtas piekluves tiesibas.

2.6. Sistémas lietotaja registracija tiek atcelta:

2.6.1.Lietotajam izbeidzot darba attiecibas ar lestadi;
2.6.2.P&c lietotaja tiesa vaditaja pieprasijuma;
2.6.3.Sistémas drosibas prasibu neieveroSanas gadijuma.

Sistémas lietotaju tiesibas, pienakumi, ierobeZojumi un atbildiba

3.1. Sistémas lietotajam ir tiesibas sanemt konsultacijas no Atbildiga par Sist€émas drosibas
parvaldibu un Sisteémas tehnisko resursu valditaja par sistémas darbibu un drosibas prasibam.

3.2. Sistémas lietotajam ir tiesibas izmantot pieskirtos Sisteémas informacijas resursus tikai darba
pienakumu veiksSanai.

3.3. Sistémas lietotajam ir pienakums nekavejoties zinot atbildigajai personai par Sisteémas drosibas
parvaldibu (e-pasts atbildiga.persona@iestade.gov.lv , iek$€jais telefons 231), ja:

3.3.1.Radusas aizdomas, ka autentifikacijas riku ir uzzinajusi/ieguvusi cita persona;
3.3.2.Radusas aizdomas par novirz€m Sist€mas darbiba.

3.4. Sistémas lietotajam ir pienakums izlasit Sist€émas administratora siititos zinojumus un laikus
izpildit noraditas darbibas.

3.5. Sistémas lietotajam ir aizliegts:

3.5.1.Izmantot Sisteémas informacijas un tehniskos resursus, lai izplatitu vai uzglabatu ar darbu
nesaistitu informaciju;

3.5.2.Veikt darbibas, kas nepamatoti noslogo Sistémas informacijas un tehniskos resursus;

3.5.3.Nesankcionéti nodod Sisteémas informacijas vai tehniskos resursus tresajai personai;

3.5.4.Nesankciong&ti mainit Sistémas konfiguraciju.

3.6. Sistémas lietotajs ir atbildigs par zaud&jumiem, kas radusies $ajos noteikumos noteikto prasibu
neieveroSanas dg].

3.7. Sistémas lietotajs ir atbildigs par darbibam, kas tiek veiktas, izmantojot vina identifikatoru un
autentifikacijas riku, ka arT par zaudejumiem, kas radusies, neieverojot Sist€émas drosibas
prasibas.




4. Sistemas lietotaju atbalsta kartiba.

6.

4.1. Iestade nodroS$ina lietotaja darba pienakumiem nepiecieSamos Sistémas tehniskos un
informacijas resursus.
4.2. lestade nodrosina lietotaja inform&Sanu par:
4.2.1.Sistémas darbibu;
4.2.2.Sistemas darbibas planotajiem partraukumiem;
4.2.3.Ricibu neplanotu Sistémas darbibas partraukumu laika.
4.3. Sistemas lietotaju atbalsta kontaktinformacija (e-pasts lietotaju.atbalsts@iestade.gov.lv ,
ieksgjais telefons 007).
Sistémas lietoSanas kartiba
5.1. Sistému izmanto Iestades uzdevumu un funkciju veikSanai personalvadibas joma.
5.2. Sistemu izmanto lestades darba laika, izmantojot Iestades pieskirtos Iidzeklus.
5.3. Attalinata piekluve sisteémai iesp&jama, saskanojot ar Sistémas informacijas resursu valditaju,
Sistémas tehnisko resursu valditaju un atbildigo par Sistémas drosibas parvaldibu.
5.4. Visas lietotaja darbibas Sistéma var tikt uzraudzitas, un iegitie dati var tikt izmantoti darba
pienakumu izpildes kontroles nodro§inasanai.
Nosléguma jautajumi
6.1. Noteikumus parskata vismaz reizi gada, ka ar7 $ados gadijumos:
6.1.1.Ja izmainas Sistema var ietekmét Sistémas dro$ibu;
6.1.2.Ja ir mainijusies vai atklati jauni Sist€émas droSibas apdraud&jumi;
6.1.3.Ja piecaug Sist€mas drosibas incidentu skaits vai noticis nozimigs Sist€émas drosibas
incidents.
6.2. Ja, parskatot noteikumus, konstatéta atbilstosa nepiecieSsamiba, tos aktualize.




